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Пакет документов для подачи конкурсного 
предложения 



Пакет документов к  
конкурсному  

предложению 

Документы 
для 

заполнения 

Приложение A: форма заявки на 
получение гранта (формат Word) 
Приложение Б: бюджет (формат Excel) 
Приложение В: логическое 
обоснование (формат Word) 
Приложение Г: данные о юридическом 
лице 
Приложение Д: форма финансовой 
идентификации 
(подается при заключении договора) 



Пакет документов к  
конкурсному  

предложению 

Информаци-
онные 

документы 

Приложение Е: стандартный договор о предоставлении 
гранта   
 + Приложение II Общие условия 
 + Приложение III Особые условия 
 + Приложение IV Процедуры заключения договора 
 + Приложение V Стандартный запрос на получение средств 
 + Приложение VI Образец общего и финансового отчетов 
 + Приложение VII Образец отчета о выявленных фактах и 
техническое задание для подтверждения расходов 
 + Приложение VIII Образец финансовой гарантии 
 + Приложение IX Стандартный шаблон документа о передаче 
права собственности на активы 
Приложение Ж: нормы суточных расходов в ЕС (в день) 
Приложение З: инструкции и контрольные вопросы 
для оценивания бюджета 
Приложение И: договор о партнерстве 



Приложение А 
Форма заявки 



Приложение Б 
Бюджет 

Во второй половине дня 
состоится отдельная сессия, 
посвященная правилам 
составления  бюджета 



 
 
Приложение В – логическое обоснование 

 
Во второй половине 

дня состоится 
отдельная сессия,  

посвященная 
заполнению формы 

логического 
обоснования 



Приложение Г   
Данные о юридическом лице 

 
ФОРМА ДОЛЖНА БЫТЬ ЗАПОЛНЕНА, 

ПОДПИСАНА, РАСПЕЧАТАНА И ПОДАНА 
ВМЕСТЕ С: 

копией резолюции, закона, постановления 
или официального решения о регистрации 
соответствующего юридического лица; 
или, при отсутствии указанного, любой 
другой официальный  документ, 
подтверждающий регистрацию 
юридического лица органами 
государственной власти. 

 



Вспомогательные документы:  
предоставляются по запросу органом, отвечающим за заключение 

договора: 

Уставы или учредительные документы конкурсанта, партнера по подаче заявки и 
родственной структуры;  

Копия последней финансовой отчетности основного конкурсанта (только 
основного конкурсанта) или копия отчета аудитора за прошлый год; 

Форма с данными о юридическом лице, заполненная соответствующим 
образом и подписанная каждым из конкурсантов (как оригинал); 

Актуальная копия регистрационного свидетельства или другого эквивалентного 
по содержанию документа, полученного от соответствующих органов власти; 



Разрешение на строительство или подтверждение, что такое разрешение 
не требуется в соответствии с действующим законодательством (при 
необходимости); 

Подтверждение, что конкурсант (партнер(ы) по подаче заявки или 
родственные структуры) является собственником земли или недвижимости 
или арендует ее на срок не менее 10 лет (при необходимости); 

Для аффилиированных структур: документ, подтверждающий 
финансовую или юридическую связь организации или структуры с 
заявителем или партнером по подаче заявки; 

Для второго и следующих партнеров по подаче заявки, расположенных за 
пределами региона – документ, подтверждающий их опыт реализации 
мероприятий в соответствующих регионах. 



Количество заявок 
  Основной конкурсант может подать более 1 заявки в рамках этого конкурса 

 Конкурсант может получить несколько грантов в рамках этого конкурса, но не 
более одного гранта для каждой оперативной цели 

 Основной конкурсант может одновременно быть партнером по подаче 
заявки или родственной структурой в другой заявке 

 Партнер по подаче заявки/аффилиированная структура может подавать 
несколько заявок в рамках этого конкурса 

 Партнер по подаче заявки/ аффилиированная структура может получить 
несколько грантов в рамках этого конкурса 

 Партнер по подаче заявки/ аффилиированная структура может 
одновременно быть конкурсантом или аффилиированной структурой в 
других заявках. 



  

Необходимо подавать oдин 
оригинал и две копии формата 
A4, каждый комплект документов 
(оригинал и копии) должен быть 
сшит; 
Также необходимо подавать 
документы в электронном 
формате (CD-ROM), который 
содержит ту же информацию, что 
и печатная версия; 
Документы должны подаваться в 
запечатанном конверте, на 
котором указаны название 
программы, операционная задача 
и название мероприятия, полные 
имя и адрес конкурсанта 

  Форма заявки (Приложение A) 
  Бюджет (Приложение Б) 
  Логическое обоснование (Приложение 

В) 
  Контрольные вопросы (раздел 7, часть 

Б, Приложение A) 
  Заявка конкурсанта (раздел 8, часть Б, 

Приложение A) 
  Мандат для партнеров по подаче заявки 

(раздел 4.2, часть Б, Приложение A) 
  Заявление об аффилиированных 

структурах (раздел 5.4, часть Б, 
Приложение A) 
 

 

Как отправлять пакет 
документов 



Куда отправлять пакет документов 

Заказным письмом, курьерской доставкой 
или лично по адресу: 

Программа территориального сотрудничества Восточного Партнерства 
– руководящий орган 

Немецкое общество международного сотрудничества (ГИЦ) ГмбХ 
ул. Большая Васильковская 44 

01004 Киев, Украина  

Отправить не позднее: 19 апреля 2016  
  



Заполнение формы заявки 



Приложение A. Форма заявки  

ТИТУЛЬНАЯ СТРАНИЦА 
 
Часть A. КОНЦЕПЦИЯ КОНКУРСНОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ 
 
Часть Б. ПОЛНАЯ ЗАЯВКА 



•  
 

Форма заявки 
должна быть 

подана в 
соответствии с 

инструкциями по 
ее заполнению! 

Инструкции по заполнению формы заявки   

 
 Напечатана и написана на английском 

языке, с использованием правильного  
шаблона;   
 Соответствует шаблону и соблюдает 

последовательность заголовков концепции; 
конкурсного предложения / полной заявки; 
 Составлена максимально понятно, чтобы 

облегчить оценивание; 
 Автор избегает технических жаргонизмов; 
 Содержит правильные контактные данные.  



ЧАСТЬ A. Концепция 
Необходимо помнить, что оценщики 
сначала ознакомятся и будут 
оценивать только концепцию 
конкурсного предложения; 
Прежде всего, к предварительному 
отбору будут допущены только 
предложения, концепции которых 
набрали не менее 30 баллов (из 50);  
Максимальный объем концепции – 5 
полных страниц (A4) шрифтом Arial 10 
с полями 2 см, единичный интервал 
между строками. 

 
 



 
 

 
1.1. РЕЗЮМЕ проекта 
 
1.2. ОПИСАНИЕ проекта (макс. 1 СТР.) 
 
1.3. АКТУАЛЬНОСТЬ/  РЕЛЕВАНТНОСТЬ проекта (макс. 3 СТР.) 

Часть A. Концепция конкурсного 
предложения 



Разработка проекта: основные компоненты 

 1. Общая цель  
2. Конкретная цель (цели)  
3. Ожидаемые результаты мероприятий (продукт, результат, 

эффект)  
5. Необходимые мероприятия  
6. Целевая группа / бенефициары  
7. Партнеры  
8. Трансграничный эффект  
9. График  
10. Средства & бюджет 

 

 

Presenter
Presentation Notes
Check this against the actual  application form and use the terminology on the application form

So what are the key components of a project?

All of these items need to be described in each project application. 

List briefly the main points and indicate where on the application form they are located 

Underline that
-the target group/beneficiaries should be based on needs analysis
-emphasise cross border effects (remember session 1)

Tell participants that during this session they will have the opportunity to identify the first four items Partners, Budget and Timeline will be discussed during later sessions




 
 

Название мероприятия   

Место реализации 

-указать, какой регион/регионы страны/стран 
получит выгоду от реализации мероприятия 

  

Общая продолжительность мероприятия: <… месяцев> 

Необходимая сумма финансирования от ЕС 
<евро / валюта страны органа, отвечающего за 
заключение договора> 

Необходимое финансирование от ЕС в процентах от 
общего бюджета мероприятия (индикативно) 

% 

Цели мероприятия <общая цель (цели)><специальная цель (цели)> 
Целевая группа (группы)    

Конечные бенефициары   
Приблизительные результаты   
Основные мероприятия   

1.1 Резюме проекта (не более 1 стр.) 
 



1.2 Описание проекта (не более 1 стр.) 
Опишите идею Вашего проекта, укажите следующее: 
•Обоснования для проекта (почему важно обратить внимание 
именно на эту проблему, что уже сделано в этой области и 
т.д.);  
•Разъяснение целей; 
•Описание групп основных заинтересованных субъектов; 
•Описание деятельностей и соответствующих результатов; 
•График реализации.  
 



ВАЖНО ►  
 

  Ваш проект должен продемонстрировать  свою 
реальную пользу для достижения общей цели 
Программы!!! 



1.3 Актуальность проекта (не более 3 стр.) 
•Цели и приоритеты конкурса; 
•Специфические подтемы/секторы/отрасли в соответствии с 
перечнем в Руководстве для заявителей; 
•Специфические потребности и ограничения региона и / или 
соответствующих секторов (исходная ситуация в стране или регионе, 
включая конкретные данные и детальный анализ проблемы); 
•Сообщите, каким образом предложенный проект является 
продолжением предыдущего или частью более масштабной 
программы; 
•Целевые группы и конечные бенефициары; 
•Трансграничный эффект проекта. 
 

 



Часть Б. Полная форма заявки 
Необходимо обеспечить 
соответствие и четкую связь с 
информацией, приведенной в 
концепции и в Приложении В; 
Необходимо использовать такие же 
названия мероприятий и их 
последовательность, как и в 
рабочем плане и концепции  
проекта. 



ПОЛНАЯ ФОРМА ЗАЯВКИ 

1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ 
2. ОПИСАНИЕ ПРОЕКТА 
3. ОСНОВНОЙ КОНКУРСАНТ 
4. ПАРТНЕРЫ ПО ПОДАЧЕ ЗАЯВКИ 
5. АФФИЛИИРОВАННЫЕ СТРУКТУРЫ 
6. АССОЦИИРОВАННЫЕ ПАРТНЕРЫ ОСНОВНОГО КОНКУРСАНТА, 

ПРИНИМАЮЩИЕ УЧАСТИЕ В МЕРОПРИЯТИИ 
7. ПЕРЕЧЕНЬ КОНТРОЛЬНЫХ ВОПРОСОВ ДЛЯ ПОЛНОЙ ФОРМЫ 

ЗАЯВКИ 
8. ЗАЯВЛЕНИЕ КОНКУРСАНТА 
9. ФОРМА ОЦЕНИВАНИЯ ДЛЯ ПОЛНОЙ ФОРМЫ ЗАЯВКИ 



2. ПРОЕКТ 
2.1.1 Описание (не более 13 стр.) 
Опишите и детально разъясните: 
Общие и конкретные цели, деятельности и результаты 
мероприятий; 
Каждый шаг в рамках реализации мероприятий (или рабочий 
пакет); 
Роль каждого партнера по подаче заявки в реализации 
мероприятий; 
Каким образом конкретное мероприятие улучшит ситуацию для 
целевых групп. 

 
 



Описание мероприятия 
 Общая цель 

Специальные цели 

Результат 1 Результат 2 

Шаг 1.1 

Шаг 1.2 

Шаг 1.3 

Шаг 2.1 

Шаг 2.2 

Шаг 2.3 



Опишите детально: 
Методы реализации и обоснование выбора таких методов; 
Синергия с предыдущими или параллельными проектами; 
Текущий мониторинг, внутренняя/внешняя оценка; 
Роль различных участников проекта; 
Организационная структура и предлагаемая команда; 
Предлагаемые средства (оборудование, материалы); 
Отношение всех заинтересованных субъектов к мероприятию; 
Мероприятия по обеспечению публичности (visibility). 

2.1.2 Mетодология (не более 5 стр.) 



2.1.3 Длительность и план действий 
Год 1 

  Первое полугодие Второе полугодие   

Мероприятие / месяц  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 Орган, ответственный 
за реализацию. 

Подготовка  

шаг  1 (название) 

                        Основной конкурсант 
и партнер по подаче 
заявки 

Исполнение 

шаг 1 (название) 

                        Основной конкурсант 
и партнер по подаче 
заявки 

Подготовка  

шаг 2 (название) 

                        Партнер по подаче 
заявки и родственная 
структура 

И т.д.                           



2.1.3 План действий 

 Пожалуйста, приведите перечень действий в той же 
последовательности, что и в п. 1.2.1. «Описание мероприятия»;  

 Запланируйте достаточно времени для конкурсных процедур 
(при необходимости);  

 Не оставляйте ни один месяц свободным;  
 Не пишите названия месяцев. Указывайте только их номера, 

напр., 1 – для первого месяца реализации проекта, 2 – для 
второго месяца;  

 Укажите, кто именно отвечает за мероприятие (основной 
конкурсант, партнер по подаче заявки, родственная структура и 
т.д.). 



2.1.4 Устойчивый эффект мероприятия (не более 5 
стр.) 

Опишите: 
Ожидаемый результат мероприятия (с конкнетными 
показателями, если возможно); 
План распространения и возможности воспроизведения и 
распространения результатов мероприятия (эффект 
мультипликации); 
Помимо этого: 
Предоставьте детальный анализ рисков и резервный план, 
включая перечень рисков, связанных с каждым действием, а 
также мероприятия по смягчению негативных последствий 
(можно в виде таблицы). 



2.1.4 Устойчивый эффект мероприятия (2) 
 
Опишите и разъясните: 
Основные условия и предположения во время и после фазы 
реализации; 
Каким образом будет обеспечен устойчивый эффект 
мероприятия после его завершения. Учитывайте 
дифференциацию по четырем видам устойчивого эффекта: 
-Финансовый эффект; 
-Институциональный эффект;  
-Политический эффект; 
-Экологический эффект. 

 



2.1.5 Логическое обоснование 
 
Пожалуйста, заполните Приложение 
В  
Все сведения, приведенные в 
Приложении В, должны соответствовать 
данным, указанным в форме заявки; 
Общая цель, специальная цель (цели) и 
результаты должны соответствовать 
концепции конкурсного предложения. 



Спасибо за внимание! 
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