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УКРАЇНА
ЧЕРНІГІВСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ
ЧЕРНІГІВСЬКОЇ  ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ
	від 08 січня 2020 р.
	Чернігів
	                  № 5

	Про внесення змін до розпорядження голови районної державної адміністрації 
від 30.12.2016 року № 1117 “Про затвердження Інструкції про порядок  ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію“

	
	



Відповідно до статей 6, 41 Закону України „Про місцеві державні адміністрації”, Закону України „Про доступ до публічної інформації”, постанови Кабінету Міністрів України від 19 жовтня 2016 року № 736 „Про затвердження Типової інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію” та з метою визначення єдиних вимог до ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію, у зв’язку зі змінами в структурі районної державної адміністрації

з о б о в ’ я з у ю :
внести до Інструкції про порядок  ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію, затвердженої розпорядженням голови Чернігівської районної державної адміністрації від 30.12.2016 року № 1117 наступні зміни:
1. Викласти пункти 6 та 17 Інструкції в новій редакції:
1.1. “6. Організація в районній державній адміністрації роботи з документами, що містять службову інформацію, покладається на загальний сектор та з питань контролю апарату районної державної адміністрації (далі - сектор), а у структурних підрозділах районної державної адміністрації – на окрему посадову особу.

Облік, формування справ, зберігання та використання документів з відмітками Літер “М“, “Літер “К” та “СІ“ провадяться відділом взаємодії з правоохоронними органами, оборонної, мобілізаційної роботи, запобігання корупції та цивільного захисту районної державної адміністрації
(у структурних підрозділах районної державної адміністрації – посадовою особою, відповідальною за мобілізаційну роботу).
Керівники структурних підрозділів районної державної адміністрації  здійснюють контроль за дотриманням порядку підготовки документів з грифом “Для службового користування“, їх зберігання і використання.
1.2. “ 17. Приймання та реєстрація документів з грифом “Для службового користування“, крім  документів з грифом “Для службового користування”, які містять відмітки “Літер “М”, “Літер “К”, “СІ”, здійснюється загальним сектором та з питань контролю апарату районної державної адміністрації.

Приймання та реєстрація документів з грифом “Для службового користування“, які містять відмітки “Літер “М”, “Літер “К”, “СІ”, здійснюється відділом взаємодії з правоохоронними органами, оборонної, мобілізаційної роботи, запобігання корупції та цивільного захисту районної державної адміністрації“.
2. В Інструкції слова “загальний відділ апарату районної державної адміністрації“ по всьому тексту, в усіх відмінках замінити словами “ загальний сектор та з питань контролю апарату районної державної адміністрації“;  слова “відділ взаємодії з правоохоронними органами, оборонної та мобілізаційної роботи “ по всьому тексту, в усіх відмінках замінити словами “відділ взаємодії з правоохоронними органами, оборонної, мобілізаційної роботи, запобігання корупції та цивільного захисту районної державної адміністрації “.

В.о. голови  


     
  
          Анатолій КРУГОЛ
Подає:                                                                              
Начальник загального відділу

та з питань контролю апарату районної 

державної адміністрації



Лариса МИХАЙЛІВСЬКА
Погоджено:

Керівник апарату

районної державної адміністрації


          Тетяна КУРИЛЕНКО
Заступник керівника апарату – начальник

юридичного відділу, по роботі з персоналом 

та зверненнями громадян апарату 

районної державної адміністрації


                    Тетяна ШАРА

Начальник відділу взаємодії 
з правоохоронними органами, оборонної,

мобілізаційної роботи та цивільного захисту 

районної державної адміністрації


         Володимир КЛИМЕНКО
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