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Україна

ЧЕРНІГІВСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ
ЧЕРНІГІВСЬКОЇ  ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

	17 квітня
	2013 року
	    м. Чернігів


      №
	107


Про облік  та зберігання

печаток і штампів


Відповідно  до Постанови Кабінету Міністрів України від 27 листопада 1998 року №1893 «Про затвердження Інструкції про порядок обліку, зберігання і використання документів, справ, видань та інших матеріальних носіїв інформації, які містять конфіденційну інформацію, що є  власністю держави»:


1. Створити комісію по перевірці наявності печаток і штампів в районній державній адміністрації  згідно з додатком.


2. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на керівника апарату районної державної адміністрації Куриленко Т.П.
Голова районної 

державної адміністрації 




М.М.Ганжа

Додаток

                       до розпорядження голови 

районної державної адміністрації  

17 квітня 2013р. № 107
С К Л А Д

комісії по перевірці наявності  печаток і штампів

 в районній державній адміністрації

	      Куриленко

Тетяна Петрівна
	- керівник апарату районної державної адміністрації

	Члени  комісії:



	      Клименко 

Володимир Іванович
	- начальник відділу взаємодії з правоохоронними органами, оборонної та мобілізаційної роботи апарату районної державної адміністрації 


	      Моцарь 
Павло Олександрович
	- начальник відділу з питань надзвичайних ситуацій  та охорони здоров»я


Керівник апарату районної 

державної адміністрації  




Т.П.Куриленко

ЗАТВЕРДЖУЮ

Голова районної 

державної адміністрації

____________М.М.Ганжа

«___»_____________2013р.

А К Т

перевірки наявності печаток і штампів 

в районній державній адміністрації

від ____  ___________2013р.


Складений на підставі розпорядження голови районної державної адміністрації від 17 квітня  2013 року  №107   комісією у складі:
голова комісії:  керівник апарату районної державної адміністрації

                           Куриленко Т.П.

члени комісії:  

	Клименко В.І.
	- начальник відділу взаємодії з правоохоронними органами, оборонної та мобілізаційної роботи апарату районної державної адміністрації, 



	 Моцарь П.О.
	- начальник відділу з питань надзвичайних ситуацій  та охорони здоров»я


Перевіркою встановлено:

1.  Усього за журналом обліку налічується:  15 печаток (п»ятнадцять),

  8 штампів (сім).

2.  В наявності: 15 печаток (п»ятнадцять)  та 8 (вісім) штампів.

Висновок:  печатки і штампи районної державної адміністрації всі в наявності, облік і зберігання  печаток і штампів відповідає вимогам Інструкції про порядок обліку, зберігання і використання документів,  справ, видань та інших матеріальних носіїв інформації, які містять  конфіденційну інформацію, що є власністю держави.  





__________________ Т.П.Куриленко





__________________ В.І.Клименко





__________________ П.О.Моцарь 
З актом ознайомлена начальник загального відділу апарату райдержадміністрації, відповідальна за облік і зберігання печаток і штампів Михайлівська Л.І.__________________
